附件8
晋城市社会团体评估材料目录
一、报送评估机构的材料（一式两份）

1．晋城市社会组织评估申报表；

2．社会团体评估指标表（自评分）；

3．本单位近两年运转情况书面汇报，包含以下内容：①基本情况（组织结构、人员规模等）；②内部治理（业务活动、内部制度建设等）；③工作绩效（服务会员、服务社会、自律诚信和社会评价）等内容；④运作中的主要问题和不足之处。

二、评估小组实地考察需查阅的资料及档案台帐
1.社团的简介、组织机构框架、各部门的岗位职责、规章制度、运转情况、内部培训；

2．经民政部门核准的社会团体章程（现行）；

3.2011年和2012年度年检报告书；

4.近两年全部会议纪要和决议(会员大会、理事会、常务理事会)；

5． 法定代表人及主要负责人信息（包括学历、职称、工作经历），法定代表人身份证复印件；

6.专职工作人员花名册(含姓名、性别、年龄、学历、职称)； 

7．会计人员基本情况(姓名、职务、财务人员资格证书复印件、职称及是否为本会专职会计)及参加培训的材料；

8．本社团会费收缴标准（含代表大会决议）及会费收缴情况；

9.社团法人登记证、组织机构代码证、税务登记证、银行开户许可证(复印件)；

10.近两年专职工作人员任意月份工资表、劳动合同签订及社会保险缴费凭证；

11．社团按规定办理的各类变更登记、备案手续(名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位、负责人、办事机构、印章、银行账户、会费标准等；

12．办公住所和活动场所独立有效的使用产权证明；

13.党组织信息（党组织情况、党员人数、名单及组织活动情况）；

14.各项规章制度(人力资源、绩效考评、财务管理、印章管理、档案管理、会员管理、外事、会议、业务活动、民主决策等)；

15.协会会员数(以2012年度年检材料为准)及全体会员名单(含通信地址、联系电话、所有制性质);

16.本社团中长期发展规划和开展重大活动的详细方案；

17．社团近两年年度工作计划、总结和重大事项报告的材料；

18.社团定期参加社会组织管理知识培训的材料；

19.分支（代表）机构证书和登记事项批复文件(复印件)[没有分支（代表机构）无需提供]；

20.近两年出版的刊物或会员通讯等材料；

21.近两年财务会计报表、各类票据和财务审计报告（或换届、离任的专项审计报告）；

22.近两年面向会员开展的各项活动（包括培训、咨询、展览会、研讨会、考察等），提高会员服务功能、创建社团品牌的相关文字、实例和图片等材料；

23.承接政府转移职能，接受政府委托项目或购买服务，开展调查研究，为政府建言献策等的材料；

24.加强行业自律，开展自律诚信建设活动的事例及材料；

25.向政府部门反映会员诉求、帮助会员解决实际困难，维护会员合法权益的相关事例及材料；

26.倡导会员企业履行社会责任，利用行业优势服务社会公益活动的相关文字、实例和图片等材料；

27.评估小组要求提供的其他材料。

